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Heap 1 3a0a4n TUCUMIIMHBI (MOXYJIS)

Heas aucuunamebl «/loKyMeHTaMOHHOE OOECIICUCHUE YIPABICHUS» — OCBOCHHE
3HaHHﬁ, COCTAaBJIAIONIUX OCHOBY TCOPCTHYCCKUX W TIPAKTUYCCKHUX HABBIKOB B obnactu
OpraHu3aluy JeJIONPOU3BOICTBA H JOKYMEHTO000pOTa

3amauu THCHMIUIMHBI:

- OCBOCHHUE CHCTEMBI 3HAHHI 110 OCHOBHBIM BOIIPOCAM, CBSI3aHHBIM C JIOKYMEHTAIMOHHBIM
o0ecrieyeHneM yIpaBJIeHHs;

- IpHOOpETeHNE HABBIKOB IPAMOTHO PabOThI C JOKyMEHTaMU;

- OCBOCHUE MOPSIIKA OPraHu3aliK PadoT MO AEIOIPOU3BOACTBEHHOMY 00CITYKUBAHUIO.

Ilepedyenb miIaHMPyeMbIX pPe3yJIbTATOB 00yUYeHHS MO JUCHUILINHE (MOAYJIIO),
COOTHECEHHBIX C IVIAHUPYEMbIMH Pe3yJbTATAMM OCBOEHUSI OCHOBHOI NMpodeccuoHaJIbLHOM
o0pa3oBaTeIbHON NPOTrPaAMMBbI

Kox 1 HauMeHOBaHHe Kox 1 HauMeHoBaHHne
. Pe3yabTaTnl 00yueHus mo
KoMIleTeHuu(mii) HHIMKATOPA T0CTHUKEHUS
JUCIHUILINHE
BbINYCKHUKA KOMIIeTEHIITHH

InK-3 HIIK 3.1. 3HATh: OCHOBBEI
Crniocob6eH BeicTpanBath |Mcronb3yeT moHMMaHue JIOKyMEHTaIIMOHHOTO
KOMMYHHKAIIMOHHYIO 0COOEHHOCTEH IETOBOTO oOecriedeHus B yIpaBICHUH.
CTpaTEruio 1 B3aMOJICUCTBUA B YMmerh: OCYUIECTBIATh
OCYIIECTBIISATh npohecCuOHATFHOM OOIIIEHUH, B JOKYMEHTAI[MOHHOE OO0ecIeueHue
OpraHU3aIMOHHOE U T.4. HA aHTJIUICKOM SI3LIKE. npodecCuoHATBHON
JOKYMEHTALlHOHHOE HIIK 3.2 JEITEIbHOCTH.
oOecrmeueHne OcymiecTBiIsIET TOKYMEHTApHOE Bnanerb: HaBBIKOM  pEIICHHS
9KOHOMHYECKOH COMNPOBOXKACHUE JACSITEIILHOCTU OTAEIbHBIX 3aga4 o
ESITELHOCTH OpraHu3aIiy, B TOM YUCJIEC Ha JIOKyMEHTAITMOHHOMY

AHTJINHACKOM SI3BIKE. 00eCIeUeHHUIO B YIIPABICHUH.

Conep:xaHue IMCUMILUIAHBI (MOTYJIs1)

HanmeHnoBaHue TeM (pa3/iesioB)

Tema 1. Opranu3aliMOHHBIE OCHOBBI JIETONPOU3BOICTBA. BiIaHKH JTOKYMEHTOB.

Tewma 2. OpraHnu3aliuOHHO-PACIIOPAIUTENbHAS JOKYMEHTALUS.
OO6mr1ast XapaKTeprUCTHKA CTUJIS OIKOHM TOKYMEHTAIIHH.

Tema 3. CnpaBouHo- HH(POPMALIMOHHBIE JOKYMEHTHI. JlenoBast rgpara
CocraBieHue aKTOB HIIPOTOKOJIOB.

Tema 4. PacniopsiiuTenbHbIE TOKYMEHTBHI.
CocrapieHue NpuKa3oB, yKa3aHUH, pacopssKeHUH.
Opranu3aiOHHbIE JOKYMEHTHI.

Tema 5. Opranuzanus 10KyMeHTo000poTa. OpraHu3anus perucTpauuy J0KyMEHTOB U KOHTPOJIb

HCITIOJIHCHUSA JOKYMCHTOB.

Tema 6. Opranusaiysi OnepaTuBHOIO XpaHEHUS TIOKYMEHTOB.
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PopMHUpOBaHUE JEIl.

Tema 7. IloaroroBka JOKYMEHTOB K MOCJIEAYIONIEH TTepeaye JOKYMEHTOB B apXUB WUJIM HA
YHUYTOKEHUE.

®DopMa KOHTPOJIA — 3a4€T C OLICHKOM.
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